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1. Ordinaria stesura del ricorso, ma SALVATAGGIO FILE IN PDF/A

2. Procura alle liti separata

3. Notifica a mezzo Pec
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La predisposizione del ricorso telematico

Le fasi necessarie nella predisposizione del 
ricorso
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In relazione agli effetti, in virtù del richiamo espresso all’articolo 45 del d.lgs. 

7 marzo 2005 n. 82 (C.A.D. “Codice dell’Amministrazione Digitale”), il ricorso 

(o l’appello) notificato telematicamente soddisfa il requisito della forma 

scritta (articolo 5, secondo comma, secondo periodo).
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Il ricorso telematico
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Ricorrente sprovvisto di firma digitale: 

La procura alle liti sarà rilasciata su atto separato dall’atto principale con

firma autografa, regolarmente autenticata dal difensore.

Tale atto dovrà successivamente scansionato da parte del difensore, firmato

digitalmente e allegato al ricorso/appello

Ricorrente provvisto di firma digitale:

È sua facoltà firmare digitalmente la procura predisposta dal difensore (ai 

sensi del comma 1 dell’articolo 4 del DM 163/2013)
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La procura alle liti
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Art. 4. Regolamento (DM 163/2013)

La procura alle liti o l'incarico di assistenza e difesa redatta ai sensi del comma
1 deve essere autenticata, in conformità a quanto stabilito dall'articolo 12,
comma 3 del decreto legislativo 31 dicembre 1992, n. 546 e dall'articolo 25
del decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82, dal difensore mediante
apposizione della firma elettronica qualificata o firma digitale».
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Assistenza tecnica e procura alle liti
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Art. 7 regolamento (DM 163/2013)

Le notifiche telematiche sono eseguite mediante la trasmissione dei 

documenti in formatici all’indirizzo PEC di cui all’articolo 7:

 Indirizzo dichiarato dalle parti nel primo atto difensivo;

 Indirizzo riportato nel Registro INI-PEC per i professionisti, che 

deve coincidere con quello comunicato agli ordini professionali;

 Indirizzo comunicato al registro INI-PEC per imprese;

 Indirizzo pubblicato nell’IPA per gli enti impositori. 
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La notifica telematica

La notifica del ricorso
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Art. 16-bis D. Lgs. 546/92

1. Le comunicazioni sono effettuate anche mediante l'utilizzo della posta

elettronica certificata, ai sensi del D. Lgs. 7 marzo 2005 n. 82, e

successive modificazioni. Tra le pubbliche amministrazioni di cui

all'articolo 2, comma 2, del D. Lgs. 7 marzo 2005 n. 82, le comunicazioni

possono essere effettuate ai sensi dell'articolo 76 D. Lgs. 7 marzo 2005 n.

82. L'indirizzo di posta elettronica certificata del difensore o delle parti è

indicato nel ricorso o nel primo atto difensivo. La comunicazione si

intende perfezionata con la ricezione avvenuta nei confronti di almeno

uno dei difensori della parte.
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La notifica telematica
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Art. 16-bis D. Lgs. 546/92

Comunicazioni, notificazioni e depositi telematici

3. Le parti, i consulenti e gli organi tecnici indicati nell'articolo 7, comma 2,
notificano e depositano gli atti processuali i documenti e i provvedimenti
giurisdizionali esclusivamente con modalità telematiche, secondo le
disposizioni contenute nel decreto del MEF 23 dicembre 2013, n. 163, e
nei successivi decreti di attuazione.

In casi eccezionali, il Presidente della Commissione tributaria o il
Presidente di sezione, se il ricorso è già iscritto a ruolo, ovvero il collegio se
la questione sorge in udienza, con provvedimento motivato possono
autorizzare il deposito con modalità diverse da quelle telematiche.
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La notifica telematica
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SOGGETTI IN GIUDIZIO SENZA ASSISTENZA TECNICA

Art. 16 bis. co. 3bis

I soggetti che stanno in giudizio senza assistenza tecnica ai sensi dell'articolo

12, comma 2, hanno facoltà di utilizzare, per le notifiche e i depositi, le

modalità telematiche indicate nel comma 3 dell’art. 16 bis, previa indicazione

nel ricorso o nel primo atto difensivo dell'indirizzo di posta elettronica

certificata al quale ricevere le comunicazioni e le notificazioni.
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La notifica telematica
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Per il MITTENTE (Art. 8 DM 163/2013)

«Le comunicazioni e le notificazioni telematiche si intendono perfezionate al

momento in cui viene generata, da parte del gestore di posta elettronica

certificata del destinatario, la ricevuta di avvenuta consegna» (articolo 5,

secondo comma, primo periodo).
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Perfezionamento notifica telematica
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Per il DESTINATARIO (Art. 8 DM 163/2013)

La notifica per posta si considera effettuata, per il notificante, alla data di

spedizione (e, per il destinatario, a quella di ricezione), prevede che, ai fini del

computo dei termini (per la costituzione in giudizio), la notificazione dei

documenti informatici, tramite p.e.c., si considera effettuata, per il ricorrente,

al momento dell'invio del messaggio al proprio gestore, attestato dalla

relativa ricevuta di accettazione.
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Perfezionamento notifica telematica
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Art. 12 co. 3 D.Lgs. 156/2015

"Le disposizioni contenute nel comma 3 dell'articolo 16-bis del decreto

legislativo 31 dicembre 1992, n. 546 …. si applicano con decorrenza e

modalità previste dai decreti di cui all'articolo 3, comma 3, del decreto del

Ministro dell'economia e delle finanze 23 dicembre 2013, n. 163".

Art. 16, co. 5, D.L. 119/2018

Le disposizioni dei commi 3 e 3-bis si applicano ai giudizi instaurati, in primo e

in secondo grado, con ricorso notificato a decorrere dal 1°luglio 2019.
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La notifica telematica
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LE VARIAZIONI DI DOMICILIO

«Le variazioni del domicilio o della residenza o della sede hanno effetto dal

decimo giorno successivo a quello in cui sia stata notificata alla segreteria

della commissione e alle parti costituite la denuncia di variazione».

Pertanto chi effettua la notificazione è dispensato dal provvedere alle ricerche

previste dall’art. 137 c.p.c., perché valgono le indicazioni in tema di domicilio

e residenza contenute negli atti del processo; è onere della parte interessata

comunicare ogni variazione
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Comunicazioni e notificazioni

Dott. Giancarlo Falco  «IL PROCESSO TRIBUTARIO TELEMATICO» UGDCEC Fermo  24.10.2019



NUOVO ART. 25-BIS D.LGS. 546/92

1. Al fine del deposito e della notifica con modalità telematiche della copia

informatica, anche per immagine, di un atto processuale di parte, di un

provvedimento del giudice o di un documento formato su supporto analogico

e detenuto in originale o in copia conforme, il difensore e il dipendente di cui

si avvalgono l'ente impositore, l'agente della riscossione ed i soggetti iscritti

nell'albo di cui all’art. 53 del D. Lgs. 446/97, attestano la conformità della

copia al predetto atto secondo le modalità di cui al D. Lgs. 82/2005.
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Potere di certificazione di conformità
Attestazione di conformità
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NUOVO ART. 25-BIS D.LGS. 546/92

2. Analogo potere di attestazione di conformità è esteso, anche per

l'estrazione di copia analogica, agli atti e ai provvedimenti presenti nel

fascicolo informatico, formato dalla segreteria della Commissione tributaria

ai sensi dell’art. 14 D.M. 23.12.2013 MEF n. 163, o trasmessi in allegato alle

comunicazioni telematiche dell'ufficio di segreteria. Detti atti e provvedimenti,

presenti nel fascicolo informatico o trasmessi in allegato alle comunicazioni

telematiche dell'ufficio di segreteria, equivalgono all'originale anche se privi

dell'attestazione di conformità all'originale da parte dell'ufficio di segreteria.
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Potere di certificazione di conformità
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NUOVO ART. 25-BIS D.LGS. 546/92

3. La copia informatica o cartacea munita dell'attestazione di conformità ai

sensi dei commi precedenti equivale all'originale o alla copia conforme

dell'atto o del provvedimento detenuto ovvero presente nel fascicolo

informatico.

4. L'estrazione di copie autentiche ai sensi del presente articolo, esonera dal

pagamento dei diritti di copia.

5. Nel compimento dell'attestazione di conformità i soggetti di cui al presente

articolo assumono ad ogni effetto la veste di pubblici ufficiali.
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Potere di certificazione di conformità
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EQUIVALENZA A NOTIFICA A MEZZO POSTA

In base al richiamo all’articolo 48 del C.A.D. la notifica a mezzo p.e.c. equivale

a quella effettuata a mezzo posta e la data e l'ora, sia di trasmissione che di

ricezione, sono opponibili ai terzi se conformi alle disposizioni di cui al d.P.R.

11 febbraio 2005 n. 68 ed alle relative regole tecniche, ovvero conformi alle

regole tecniche adottate ai sensi dell'articolo 71 del C.A.D.
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La notifica a mezzo PEC
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NON È PREVISTA LA RELATA DI NOTIFICA

La modalità di notifica a mezzo p.e.c. equivale a quella effettuata per posta

dallo stesso difensore (ovvero dalla parte personalmente), la quale, appunto,

non prevede l’apposizione di alcuna relata.

Ne deriva che nemmeno la modalità telematica impone la compilazione di

una relata, che, dunque, non è necessario redigere all’interno del messaggio

di posta elettronica certificata, contenente, in allegato, il ricorso (o l’appello).

In termini CTR MI, Sez. 20, sentenza n. 90 del 8.1.2019
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La relata di notifica nel PTT
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La Corte Costituzionale con sentenza n. 75 del 19 marzo 2019 ha

dichiarato l'illegittimità costituzionale dell'art. 16-septies del

decreto-legge 18 ottobre 2012, n. 179, convertito, con modificazioni,

nella legge 17 dicembre 2012, n. 221, inserito dall'art. 45-bis, comma

2, lettera b), del decreto-legge 24 giugno 2014, n. 90, convertito, con

modificazioni, nella legge 11 agosto 2014, n. 114, nella parte in cui

prevede che la notifica eseguita con modalità telematiche la cui

ricevuta di accettazione è generata dopo le ore 21 ed entro le ore 24

si perfeziona per il notificante alle ore 7 del giorno successivo,

anziché al momento di generazione della predetta ricevuta.
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La consulta sulle notifiche via PEC dopo le 21
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ART. 60, C. 7, D.P.R.600/73

Se la casella di posta elettronica risulta satura, l'ufficio effettua un
secondo tentativo di consegna decorsi almeno sette giorni dal primo
invio. Se anche a seguito di tale tentativo la casella di posta elettronica
risulta satura oppure se l'indirizzo di posta elettronica del destinatario
non risulta valido o attivo, la notificazione deve essere eseguita
mediante deposito telematico dell'atto nell'area riservata del sito
internet della società InfoCamere Scpa e pubblicazione, entro il
secondo giorno successivo a quello di deposito, del relativo avviso
nello stesso sito, per la durata di quindici giorni; l'ufficio inoltre dà
notizia al destinatario dell'avvenuta notificazione dell'atto a mezzo di
lettera raccomandata, senza ulteriori adempimenti a proprio carico.
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Il caso dell’irreperibilità telematica
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1. Registrazione

2. Compilazione dati del deposito

3. Acquisizione e controllo dimensione e firma

4. Trasmissione documenti e rilascio ricevuta sincrona

5. Controlli sui documenti
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LE FASI DEL DEPOSITOelematico
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L’IDENTIFICAZIONE CON LE CREDENZIALI
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Un caso pratico: il deposito telematico passo dopo passo
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L’INDIVIDUAZIONE DELLA COMMISSIONE ADITA
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Un caso pratico: il deposito telematico passo dopo passo
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LA SELEZIONE DELLA TIPOLOGIA DI DEPOSITO
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Un caso pratico: il deposito telematico passo dopo passo
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L’INDIVIDUAZIONE DEL TIPO DI ATTO DA DEPOSITARE
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Un caso pratico: il deposito telematico passo dopo passo
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L’INSERIMENTO DEI DATI GENERALI
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Un caso pratico: il deposito telematico passo dopo passo
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 flag su richiesta di pubblica udienza  e su difensore abilitato

 salvare
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Un caso pratico: il deposito telematico passo dopo passo
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INSERIMENTO DATI RICORRENTE
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Un caso pratico: il deposito telematico passo dopo passo
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INSERIMENTO DATI RICORRENTE
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Un caso pratico: il deposito telematico passo dopo passo
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INSERIMENTO DATI RAPPRESENTANTI
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Un caso pratico: il deposito telematico passo dopo passo
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INSERIMENTO DATI DIFENSORI
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Un caso pratico: il deposito telematico passo dopo passo
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INSERIMENTO DOMICILIAZIONE
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Un caso pratico: il deposito telematico passo dopo passo
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INSERIMENTO DATI PARTE RESISTENTE

33

Un caso pratico: il deposito telematico passo dopo passo
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INSERIMENTO DATI ATTO IMPUGNATO
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Un caso pratico: il deposito telematico passo dopo passo
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INSERIMENTO DATI ATTO  IMPUGNATO
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Un caso pratico: il deposito telematico passo dopo passo
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CARICAMENTO FILE DOCUMENTO PRINCIPALE
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Un caso pratico: il deposito telematico passo dopo passo
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Selezionare il file ricorso in formato p7m dal proprio pc, poi 

cliccare su “carica documento principale” e salvare 
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Un caso pratico: il deposito telematico passo dopo passo
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CARICARE ADESSO GLI ALLEGATI
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Un caso pratico: il deposito telematico passo dopo passo
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CARICAMENTO ALLEGATI
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Un caso pratico: il deposito telematico passo dopo passo
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CARICAMENTO ALLEGATI AL RICORSO
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Un caso pratico: il deposito telematico passo dopo passo
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CARICAMENTO ALLEGATI AL RICORSO
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Un caso pratico: il deposito telematico passo dopo passo
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CARICAMENTO ALLEGATI AL RICORSO
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Un caso pratico: il deposito telematico passo dopo passo
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CARICAMENTO ALLEGATI AL RICORSO
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Un caso pratico: il deposito telematico passo dopo passo
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CARICAMENTO ALLEGATI AL RICORSO
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Un caso pratico: il deposito telematico passo dopo passo
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CARICAMENTO ALLEGATI AL RICORSO
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Un caso pratico: il deposito telematico passo dopo passo
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CARICAMENTO ALLEGATI AL RICORSO
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Un caso pratico: il deposito telematico passo dopo passo
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CARICAMENTO ALLEGATI AL RICORSO
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Un caso pratico: il deposito telematico passo dopo passo
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CONTRIBUTO UNIFICATO TRIBUTARIO
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Un caso pratico: il deposito telematico passo dopo passo
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CONTRIBUTO UNIFICATO TRIBUTARIO
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Un caso pratico: il deposito telematico passo dopo passo
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NOTA DI ISCRIZIONE A RUOLO (N.I.R.)
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Un caso pratico: il deposito telematico passo dopo passo
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CONTROLLO DATI E VALIDAZIONE
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Un caso pratico: il deposito telematico passo dopo passo
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VALIDAZIONE

CONTROLLARE TUTTI I DATI E VALIDARE
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Un caso pratico: il deposito telematico passo dopo passo

Dott. Giancarlo Falco  «IL PROCESSO TRIBUTARIO TELEMATICO» UGDCEC Fermo  24.10.2019



53

CONFERMARE VALIDAZIONE

Un caso pratico: il deposito telematico passo dopo passo
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TRASMETTERE

TRASMISSIONE TELEMATICA
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Un caso pratico: il deposito telematico passo dopo passo
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TRASMISSIONE TELEMATICA

TRASMETTERE
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Un caso pratico: il deposito telematico passo dopo passo
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RICEZIONE NUMERO IDENTIFICATIVO

 TRASMISSIONE AVVENUTA CORRETTAMENTE

 RICEZIONE NUMERO IDENTIFICATIVO
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Un caso pratico: il deposito telematico passo dopo passo
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 PRESA IN CARICO

 ISCRIZIONE A RUOLO E COMUNICAZIONE R.G.R. RICORSO 
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Un caso pratico: il deposito telematico passo dopo passo
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COMUNICAZIONE ISCRIZIONE A RUOLO RICORSO

RICEVUTA DI ISCRIZIONE A RUOLO DEL RICORSO
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Un caso pratico: il deposito telematico passo dopo passo
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INTERROGAZIONE FASCICOLO PER VERIFICA 
DEPOSITO

 Interrogazione ricorsi

 evidenza fascicolo informatico
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Un caso pratico: il deposito telematico passo dopo passo

Dott. Giancarlo Falco  «IL PROCESSO TRIBUTARIO TELEMATICO» UGDCEC Fermo  24.10.2019



INTERROGAZIONE FASCICOLO INFORMATICO
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Un caso pratico: il deposito telematico passo dopo passo
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INTERROGAZIONE FASCICOLO INFORMATICO
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Un caso pratico: il deposito telematico passo dopo passo
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INTERROGAZIONE FASCICOLO INFORMATICO
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Un caso pratico: il deposito telematico passo dopo passo
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